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4-8:理單主管簽派案件,交由帳務人員(或親自)建立經辦檔案

資料庫. 
(新的案件,逐一建立 DBF 經辦案件檔案) 

 
於廠商所提供的基本文件,經初步的審核,並將有不符的條款,由主管

通知廠商後,取得廠商對此案件的經辦意見共識後,即可交由帳務人

員,建立經辦案件的檔案資料庫.此項職務可因報關行本身的規模大

小,或經辦動線的規劃來決定,於主管簽註完理單應注意事項後,應由

帳務人員登錄,或亦可由理單主管自行於派交理單員前,自行登錄,已

收便捷成效. 

 
此資料檔因每一家電腦軟體公司的設計不同,故會有不同的名稱,不

過共同的特色,為記錄所有經辦的案件,可供調閱,資料管理,帳單(收

入)管理,付款(支出)管理,稅金繳計,資產(盈虧)管理,本案將以使用

最早最廣,具有巨集運算功能的資料管理 

DBase Pluse 之軟體,其中的 CUS87 做範例,加以解說介紹.現行市面

上亦有許多的帳目軟體,其功能及作用大同小異,讀者可依對該軟體

不同的熟悉度,和所經營報關行的規模,挑選出做為帳目管理的電腦

軟體. 

 

使用 DBase Pluse 帳目軟體,以其資料庫所建立的檔案目的,為使報

關業者對所經辦的案件,於經辦案件的過程中,可同匙時的建立概略

性的資料,方便以後的查詢,及以一次的登錄共用資料後,可供多種表

格的列印取用,以避免因需重複建立基本的概略資料,而浪費時間, 

DBase Pluse 的 CUS87 的帳目資料庫,有和 CBS 程式中 DATA 

FILE(檔案輸入)異曲同功之效果,若業者同時採用這兩套軟體時,這

也將有益於報關行內部人員調職時,所面臨電腦操作的適應阻力. 

 

此軟體 CUS87 資料庫包含下列的資料.即整個 CUS87 程式,為由下列

欄位組成. 

   a-1:識別編號區 

   a-2:進出口商名稱 

   a-3:副報單回收記錄 
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   a-4:商港建設費單遞送記錄 

   a-5:應付港口通關費用明細資料 

   a-6:開出代支款項/應收帳款的明細記錄 

   a-7:開出支票的兌現核銷記錄 

   a-8:收回支票的明細記錄 

   a-9:收回支票的兌現核銷記錄 

   a-10:收回款項沖銷多(或單)筆代支款明細 

   a-11:通關理單人名及載入的月份別 

   a-12:本案件的基礎資料,如件數 報單號碼 進出口港 

   a-13:本案件應收款帳單明細 

   a-14:本案件應開發票款明細 

   a-15:及其它的管制代碼 

 

本資料庫可以提供下列的列印表格,供管理用途. 

   b-1:列印每月應付款港邊的報關費用明細總表 

   b-2:列印代任一客戶墊支的船公司費用明細表, 

       (可設定已回收或未回收) 

   b-3:列印全公司(或任一廠商)應收未收款的明細總表 

   b-4:列印每日代墊款的回收轉存入銀行的明細表 

   b-5:列印本公司開立服務應收之帳單總表 

   b-6:列印任一理單員任一月份的經辦資料總表 

   b-7:列印全公司的每一營業案件(或任一客戶)(或任一期間) 

        ,概略性的通關資料明細, 

以方便每一筆案件的資料管理,也可以對全公司,或任一廠商客戶,於

任何期間,或任一理單員的,或任一銀行帳號動態,都能掌握,並藉之

達到管理和核銷之追縱作業. 

 


