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恩得利物流團隊:海空進/出口報關､陸/海/空運攬貨運輸､ 保險鑑介､全球快遞運送。 

營業專長:費用最便宜. 速度最快. 文件最精美. 服務最親切 !  

台中市忠明南路 1151 號  電話:04-2262 0983 傳真:04-2262 5619 E/M:leisureinn_tw@yahoo.com.tw 

 

6-4:理單人員提供(通知)出口商裝船(結關)資料 
 

於廠商接洽船(攬貨)公司後,如各方面的條件都同意時,船公司就會

發一張裝船通知書給廠商,(有時候,會直接發給報關行),這張裝船通

知書,會記載: 

    a.結關日期(最後收貨日期)(CLOSE DATE) , 

    b.船名 (VESSEL NAME), 

    c.航次,(VOYAGE), 

    d.結關地點 (CLOSE PORT) (RECEIPT PORT), 

    e.收裝貨的貨櫃場名 (RECEIVING CONTAINER YARD NAME), 

    f.領空櫃的貨櫃場名 (EMPTY CONTAINER TAKE YARD NAME) 

      (有時領空櫃和繳重櫃的貨櫃場會不一致), 

    g.倉單號碼 (S/O NO.) (MANIFIEST NO.), 

      如果為攬貨公司時,還會表明船隻所屬的船公司名. 

      (SHIPPING LINE), 

    h.裝載的方式 (SHIPPING WAY). 

 

理單員於完成上列"6-1"及"6-2"項的資料解析後,如時間上沒有急迫

性時,應進入 CBS 的資料庫鍵輸通關資料,並 

   a-1:應列印出倉單(S/O)的表格, 

       (或許會因船公司不同,而致表格有所差異), 

   a-2:以傳真或正本遞送的方式,向船(攬貨)公司正式簽訂倉位, 

   a-3:副(影)本的倉單,將為報關之必需文件. 

同時將附表的裝船/結關通知單,通知出口商,進入下一個出貨階段. 
 
但是若出口商很緊急時,或是操作上有其急迫需要時,則可以先用書面

將通關的資料填入下列的通知單中,照會出口商,筆者認為不管時間急

不急迫,都應先行通知出口商,以迎取經營上的客戶良好印象. 
 

理單人員於裝船的結關通知單發出給出口商後,需時常核對船隻動

態,因船公司所安排的結關(收貨)日期,均為預定性質,因船隻於海

面航行時,會有各種難以預控的情況,        
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故雖因現今船舶工業的發達,故讓影響和不可抗力的因素,減到最低,

船期排班幾乎會如同預定表,但總是偶而會碰到突發的狀況,而致船

隻動態有所變更,如果於變更時,未能迅速的通報相關作業單位,則可

能會引起不必要之麻煩或紛爭,甚致會導致客戶的誤會和不悅,影響

所及可謂非同小可. 

 

故理單員應對於所經手的案件,運輸工具的變動,保持觀察;於理單員

就手邊的資料,完成輸入及比對後,如發現有變化時,請立刻向主管提

出報告,由主管判認本案件有衝突或毛盾,向客戶提出結關事項變

更的通知. 
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<裝運通知單>範本:

_______報關行股份有限公司 
台北市忠明路 ???????     電話:02-????????(30 線)  傳真:02-??????? (6 線) 
================================================================== 

*** 裝運通知單 ***      日期:88/__/___ 
 

FAX TO:       公司    小姐/先生     FRM: ___小姐 
 

貴方於 87 年___月___日 結關往目的

港:_________________________ 
 

S/O 號碼:____________ 船名:___________________航

次:__________ 

船公             攬貨 

司 :____________ 公司:________ ETD:___/___/98 

ETA:___/__/98'  
 

[_]CFS/散裝;[_]20'CY x__個;[_]40'x__個,[_]45'CY x__個 

領櫃地點:[_]基隆; [_]桃園; [_]台中; [_]高雄; 
        ___________貨櫃場. 領櫃(電腦)號碼:_____________ 
 

貨物(櫃)請於結關日下午 4:30 前送達.請司機卸貨前務必聯絡. 
(若遇週休二日或例假日,貨物(櫃)請於結關日上午 11:00 前送達.) 

(_)1.桃園中正機場貨物站.聯絡:____報關行 __先生:03-__________ 

 

(_)2.台北併貨集貨場.聯絡:_______報關行 ___小姐:02-___________ 

     (台北市_____街????號) 

 

(_)3.東基隆______貨櫃場:聯絡____報關行 ___小姐:02-___________ 

 

(_)4.西基隆______貨櫃場:聯絡____報關行 ___先生:02-____________ 

 

(_)5.桃園________貨櫃場:聯絡____報關行 ___先生:02-____________ 
 

(_)6.台中________貨櫃場:聯絡____報關行 ___小姐:04-____________ 
 

(_)7.高雄________貨櫃場:聯絡____報關行 ___小姐:07-____________ 

備註欄: 

_____________________________________________ 

_____________________________________________ 


